Marktgemeinde Vordernberg
Bezirk Leoben

A-8794 Vordernberg, Hauptplatz 2
Telefon: 03849/206-13, Fax: 206-18
Sachbearbeiter: OAR. Walter Hubner
w.hubner@vordernberg.gv.at
www.vordernberg.at

Parteienverkehr:
Montag-Freitag: 08:00 — 12:00 Uhr
Mittwoch: 13:00 — 16:00 Uhr

Amtsstunden:

Montag-Donnerstag: 07:00 — 12:00 Uhr
u. 13:00 — 16:00 Uhr,

Freitag: 07:00 — 12:00 Uhr

Geschéftszahl: Bezug: Datum:
1-011/92-35/2022 Dienstag, 27. September 2022

Betreff: Stellenausschreibung

Die Marktgemeinde Vordernberg schreibt nachstehende Stelle zur ehest mdglichen
Besetzung aus:

Mitarbeiter:in fur den Bereich Buchhaltung
und allgemeine Verwaltung

Zu Thren Tatigkeitsbereich zahlen insbesondere
» Buchhaltung
« Voranschlagerstellung, Rechnungsabschluss
e Finanz- und Investitionsplanung
» Steuer- und Abgabewesen (Vorschreibung, Einhebung und Verwaltung der
Abgaben, Bescheiderstellung)
* Lohnverrechnung

Wir wenden uns an Personen mit
« Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder Angehdrige(r) eines Landes der Euro-
paischen Union
« vollendetem 18. Lebensjahr
« einem einwandfreien Vorleben (Strafregisterbescheinigung)
« Abschluss einer allgemeinbildenden oder berufsbildenden héheren Schule
» fundierten Buchhaltungskenntnissen (von Vorteil)
 Bilanzbuchhaltungskenntnissen (von Vorteil)
» guten EDV-Kenntnisse
 allgemeiner Eignung flir den Dienst
« abgeleistetem Prasenzdienst bzw. Zivildienst bei Mannern
» Bereitschaft zur aktiven Mitarbeit in drtlichen Vereinen/Einsatzorganisationen
« Loyalitat, Teamfahigkeit und Selbststandigkeit
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« einer hervorragenden Problemldsungskompetenz

« freundlichem und sicheren Auftreten, guter Umgangsweise mit Blirger:innen

» der Bereitschaft zur Weiterbildung, insbesondere zur Ablegung der Verwal-
tungsdienstpriifung flir den gehobenen Verwaltungsdienst

» der Bereitschaft den ordentlichen Wohnsitz spatestens nach einem Jahr in
Vordernberg zu begriinden

Das Dienstverhaltnis wird vorerst auf 1 Jahr abgeschlossen. Bei Eignung des Bewer-
bers kann das Dienstverhaltnis im Anschluss daran unbefristet fortgesetzt werden.

Dem Ansuchen sind ein handgeschriebener Lebenslauf, sowie die erforderlichen
Nachweise beizuschlieBen.

Entlohnung:
Bruttobezug € 2.021,00 (VBI c1)

BeschaftigungsausmaR:
40 Stunden bei 4-Tage-Woche

Bewerbungen richten Sie bitte an:
Marktgemeinde Vordernberg
Hauptplatz 2

8794 Vordernberg

(=7 gde@vordernberg.gv.at

Bewerbungsfrist: 30. September 2022
Das Auswahlverfahren erfolgt in Form eines Hearings.

Gem. § 37 ff. DSG werden Ihre Daten ausschlieBlich zum Zwecke der Prifung einer
Anstellung verwendet und nach Abschluss des Ausschreibungsprozesses vernichtet.

Walter Hubner, Blirgermeister
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